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Bakgrund

Login Hasselberg AB (Login) har i samarbete med Lansstyrelsen i Stockholm implementerat en
overforingsbrygga mellan Garanti och Lé&nsstyrelsens interna system for hantering av 16negaranti,
Garant. Fran och med version 6.20 av Garanti kan man 6verfora personuppgifter elektroniskt till
Lé&nsstyrelsen.

Det ar i forsta hand lansstyrelserna i Stockholm, Vastra Gétaland, Vastmanland och Skane som
utnyttjar mojligheten till integration med Garanti. Ovriga lansstyrelser har de tekniska mojligheterna
att gora detsamma, men har i dagslaget inte genomgatt utbildning i hur det ska genomforas.

Handlaggare i 6vriga lan som ar intresserade av att fa denna dverféringsfunktion att fungera kan
kontakta oss pa Login for vidare instruktioner.

Vitsen med overforingsfunktionen &r naturligtvis att snabba upp kommunikationen mellan forvaltare
och Léansstyrelse. | stallet for att Lansstyrelsen ska skriva in alla personuppgifter utifran utskrivna B1-
blanketter som skickats per post, sa kan de pa nagra sekunder lasa in de uppgifter i sitt system som
redan en gang har matats in av forvaltarens handlaggare i Garanti. Denna hantering minskar ocksa
risken for fel som kan uppsta i samband med den manuella registreringen hos Lansstyrelsen.

Lansstyrelserna i Stockholm, Vastra Gétaland, Vastmanland och Skane har under hésten 2009 papekat
for forvaltarna vikten av att denna dverforingsfunktion bérjar anvandas i I6negarantiarenden.

Detta avsnitt beskriver hur man gar till vaga i Garanti for att dverfora personuppgifterna till
Lénsstyrelsen.

Information som dverfors
Det som Gverfors fran Garanti till Lansstyrelsen ar personuppgifter. Beslut kommer inte med. Skélet ar

att det i Lansstyrelsens system finns funktioner som kan ta emot personuppgifter via en éverfoéringsfil,
men inte uppgifter om beslut.

Den kompletta sammanstallningen 6ver uppgifter for varje anstalld i arendet som kommer med fran
Garanti till L&nsstyrelsen &r:

Personnummer
Férnamn
Efternamn
Adress
Postnummer

Ort
Telefonnummer
Forsakringskassa
Utbetalningsform
Avloningsform
Clearingnummer
Kontonummer
Foretagets organisationsnummer
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Kortfattad beskrivning av hur éverféringen gar till

Informationen ovan hamtas fran de uppgifter som redan registrerats i Garanti. Informationen laggs i
tva filer: en pdf-fil beskriver l6negarantiarendet (namnet pa foretaget, beslutsdatum m.m.) och en
datafil innehaller alla de ovan beskrivna personuppgifterna. Dessa tva filer skickas med e-post som
bilagor till en 6verenskommen e-postadress hos Lansstyrelsen.

Allt utfors via kommandot Foretag/Exportera till Lansstyrelsen... som skickar fram nedanstaende
dialog.

Exportera Carlos Stadservice AB till Lansstyrelsen

aenerera en fil med data att skicka bl Lansstyrelzen
Hur ar far- och efternanmn registrerade?

* Fiomamn  Efternarnn Skapa data och e-post
tll Lanzstyrelzen
" Efternamn Farmamn

Oppna data-katalog |
| Mamnen separerade med et kaomma

e-poztadress Hll Lansstyrelzsen

e-pozt: |lonegaranti. stockholmizlanzstyrelsen, ze

Interna koder zom Lanzstyrelzens system behowver

¥.od for forsaknngzkazza: (0101
Ok,
K.od for avlohingsfarm: 21 ||

Anbirgt

Informationen som gar ivag innehaller en del uppgifter som &r specifika for varje enskild Lansstyrelse.
Det galler forutom e-post-adress ocksa koder for forsakringskassa och avléningsform som
Léansstyrelsens system behdver. Fyll i de koder som den aktuella Lansstyrelsens forvéntar sig enligt
tabellen nedan, eller kolla med ansvarig personal Lansstyrelsen.

Lan e-postadress kod for kod for
forsékringskassa  avloningsform

Stockholm rattsavdelningen.stockholm@lansstyrelsen.se 0101 21

Vastra Ekonomi.vastragotaland@lansstyrelsen.se 2380 21

Gotaland

Vastmanland |anders.birberg@lansstyrelsen.se, eller 1980 21

ing-marie.eriksson@lansstyrelsen.se
Skéne Yvonne.Wallin-Persson@]lansstyrelsen.se 1000 11

Steg for steg
Sa har gar det till i detalj att skicka 6ver personuppgifter fran Garanti till Lansstyrelsen.

1. Markera det aktuella foretaget och valj menyfunktionen Foretag/Exportera till Lansstyrelsen
nar alla personuppgifter har registrerats pa vanligt satt i Garanti.
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Den hér dialogen dyker da upp:

Exportera Multiball AB till Lansstyrelsen

Generera en fil med data att skicka till Lansstyrelzen
Hur ar far- och efternanmn registrerade?

" Fammamn Efemamn Skapa data och e-post
tll Lanzstyrelzen
{* Efternamn Farmamn

Oppna data-katalog |
[v Mamnen separerade med ett kaomma

e-postadress till Lansstyerelssen

e-post |lonegarant. stockholmi@lanssterelzen. e

Interna koder zom Lanzstyrelzens system behowver

¥.od for forsaknngzkazza: (0101
K.od far avlohingsfarm: 21

ok, |

byt |

2. Ange hur for och efternamn ar registrerat i Garanti. | dverféringen ska namligen for- och
efternamn hamna i separata félt istallet for att som i Garanti registreras i ett gemensamt
namnfélt.

Om du matat in fornamn foljt av efternamn sa ska du fylla sa har:

|::> 3 for- och efternamn registrerat?
WENT |J ohnny Larszon ynamn  Efternamn

" Eftemamn Fomamn

[ Mamtien separerade med et komma

Om du matat in efternamn foljt av fornamn sa ska du fylla i sa har:
|::> Hur ar for- och eftermamn registrerat?
Mamn; |LarssunJuhnn_l,l Fiirnamn  Efternarnn

~
@temamn Frnamn

™ Mamnen separerade med ett komma

Om du har ett komma mellan efternamn och férnamn sa ska du fylla i sa har:
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|::> Hur ar for- och efternamn registrerat’?
R ET |Larssnn, Johinny (" Fimamn Efteramn

ermamn Fiarnans
@\lamnen separerade med ett komma

3. Kontrollera att e-postadressen ar den som ar aktuell for den l&nsstyrelse som hanterar arendet,
se tabell ovan.l 6vriga fall maste ni fraga respektive Lansstyrelse om vilken e-postadress som
ska anvandas.

4. Kontrollera att koden till forsékringskassan ar riktig, se tabell ovan. Denna kod kommer gélla
for samtliga personer i 6verforingen. Fraga Lansstyrelsen om hjalp om det &r nagot som ar
oklart med denna kod.

5. Kontrollera att koden for avliéningsform &r riktig, se tabell ovan. Denna kod kommer gélla for
samtliga personer i 6verforingen. Fraga Léansstyrelsen om hjalp om det ar nagot som ar oklart
med denna kod.

6. Tryck pa knappen Skapa data till LST. Nu skapar Garanti de tva filer som ska skickas 6ver till
Lénsstyrelsen. Nar det ar klart bekraftar Garanti genom att visa foljande meddelande:

Export till Linsstyrelsen §|

Data Fir alla arbetstagare & just sparade i bvd filer som ska skickas vidare till Lansskyrelsen,
Mar du klickar p& O kommer Garanti Férsika skapa etk e-post-meddelande adresserat kll Lansskyrelsen,

Du rmdske sjalv (av sakerhetsskal i Windows) bifoga de bed filerna till detta e-post-meddelande.
Det kan giras genom att du dppnar datakatalogen dar filerna ligger och drar in dem i e-post-meddelandet,

7. Nar du trycker pa OK forsoker Garanti 6ppna ett nytt e-postmeddelande ifran den e-postklient
som anvands pa den dator som Garanti kérs pa. Adressaten och titeln i meddelandet ar ifyllda i
forvag. (Om det av nagon anledning inte skapas nagot meddelande automatiskt far du géra det
pa vanligt satt istallet och fylla i adressat och titel sjalv.)
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&% Skriv: Personuppgifter, Carlos Stadservice AB, 557799-0004 |Z||E|E|
Arkiv  Redigera isa Infoga  Formatering  Alkernativ - Yerkbyg  Hislp

5 O % .06.8. 0.

Skicka Adress  Stavning Bifoga Sakerhet Spara

Fran: ‘ Etik Hasselberg <etik@loginhasselberg.se> - erk@loginhasselberg.se w
L Till: | 2=| lonegaranti.stockholmi@lansstyrelsen, se

Amne: |F‘ersu:n'uup|:u;|il=terJ Catlos Stadservice A, 557793-0004

- —

| Bradtext vl | Yariabel bredd vl -I_ ATA B T U |E 3« =

Hej. I bifogade filer finns personuppgfter for rendet Catlos Stadservice AB med
orgatisationstumnmer 537729-0004,

Erik Hasselberg

Login Hasselberg A4E
+46-70-420 51 04

erikf loginhaz=zelbherg.se
wWw. loginhas=selberg. =e

£ | *

|

8. Nu aterstar att bifoga de tva filerna innan e-post-meddelandet kan skickas ivag.Tryck pa
knappen Oppna data-katalog. Nu 6ppnas utforskaren i den katalog dér Garanti sparat de filer
som ska skickas till Lansstyrelsen. Ta de tva filer som hor till det aktuella arendet och lagg till
dem som bilagor i det ovan ndmnda e-postmeddelandet. Filerna heter samma sak som
foretaget (med 4, &, 0 ersatta med tecknet *_’) och &r av typen pdf (Acrobat), respektive skv
(datafil som kan 0ppnas med Excel).
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Arkiv  Redigera Wisa  Favoriter  Verkbwg  Hidlp .';
€ QI P ‘11__. Mappar | [23]-

fdress I3 s\erikiLokala instalningar|Application Data\Login Hasselberg AB\Garantiyst & | =4 Gatl  Lankar
Mappar X Mamn Starlek | Tvp

I Apple Computer - @ ( . 1B Sky-fil

) ApplicationHistary P 3t d 4B, pdf 29kB  Adobe Acrg
3 Arcsoft @F'.B_Kungs_ngsliljan_BIu:umster... LkE  SEY-Fil
i) ATl TH AB_Kungs_ngslilian_Blamster. ., 29kE  Adobe Acrd

[ Deployment
[ Downloaded Installations
[ Help
[ Identities
[5) IsolatedSkorage
= [ Login Hasselberg &6
= [ Garanti
I Isk "
< > < >

Z objekt &r markerade 29,8 kB J Den har datarn

9. Skriv en eventuell hélsning i e-postmeddelandet till L&nsstyrelsen och skicka ivéag det.

10. Nu é&r det klart. Lansstyrelsen kommer att ta emot e-postmeddelandet och anvéanda de tva
filerna for att automatiskt lasa in personuppgifterna i sitt interna Iénegarantisystem.

11. Tryck pa OK eller Avbryt i dialogen. Om du trycker pd OK kommer de nuvarande
installningarna i dialogen sparas till nasta gang du aterkommer till denna funktion. Om du
istallet trycker pa Avbryt sa sparas inte installningarna.

Ovrigt om overforing till Lansstyrelsen

Skicka beslut som vanligt till Lansstyrelsen

Alla papper som tidigare skickats med vanlig post till L&nsstyrelsen ska fortfarande skickas enligt
gangse rutiner. Denna funktion ersétter egentligen ingen befintlig kommunikation med Lénsstyrelsen
utan snabbar endast upp L&nsstyrelsens hantering genom att de slipper manuell registrering av
personuppgifter.

Problem med att 6ppna e-postmeddelandet

Om e-postmeddelandet inte 6ppnas sa som beskrivs i punkten 7 ovan, sa kan det bero pa att Garanti
kors pa en dator som inte anvander nadgon kand e-post-klient, eller kanske att programmet kors i en
Citrix-miljo eller liknande.

I sa fall far ni skapa meddelandet sjalv pa vanligt satt och fylla i adressaten m.m. precis som nar ni
skickar ett vanligt e-postmeddelande. Datafilerna ska naturligtvis bifogas pa samma satt som beskrivs i
punkten 8 ovan.

Inspektera filerna

Den som sa onskar kan gérna titta pa innehéllet i de tva filer som genereras av Garanti. Oppna
utforskaren genom att trycka pa knappen Oppna data-katalog och leta fram de tva aktuella filerna.
Dubbelklicka pa dem for att 6ppna dem i Adobe Reader respektive Excel.
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Microsoft Excel - Carlos_5t_dservice AB.skv

Klar

Arkiv - Redigera Visa Infoga Format Verktyg Data Fénster Hiélp -8 x
Dedasn SV & B o . @ = -4 Do -3 F |5 S »
Al - A 7809209781

A B C D E F G H K L M =l
1 TBUQQUQTS‘I.MiI‘thE Diaz Kistagange 16440 KISTA 101 1 21 3300/ 7809209781 5577990004 —
2 | 7509183054 Pablo Estrada | Lindevager 12048 ENSKEDE-GARD | 101 1 21 5210 12467 5577990004
3 | 6106211771 |Carlos Miranda G Fornhgjdsy 15258 SODERTALJE 101 1 21 5210 12678 5577990004
4 | 7512025938 Johnny  Larsson  Vanadisva 11346 STOCKHOLM 101 1 21 3300 7512025938 5577990004
5 | 7705135924 Ana Rojas Kammakai 11140 STOCKHOLM 101 1 21 5210 45678 5577990004
6 | 7611235933 Mercedes Martinez CRémossev 14631 TULLINGE 101 1 21 3300/ 7611235933 A577990004
7 | 7309211493 Mirko Pracic Oxdragarvi 12042 ENSKEDE-GARD | 101 1 21 1245 67890123 5577990004
8 | 5808112162 Maria Mansson Hagenvige 19140 SOLLENTUMA 101 1 21 3300 5808112162 5577930004
9 | 6302235962 Carina Sundberg  Skogsvage 18356 TABY 101 1 21 5210 78912 5577990004
|<‘1 []‘ » W]y Carlos_st_dservice_AB |« | Hin

Data-filen (skv-filen) som ska skickas till Lansstyrelsen sdsom den ser ut i Excel
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